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คูมือสําหรับประชาชน: การขอมีบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดรับอนุญาตใหมี

ถิ่นที่อยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลนครเชียงใหม อําเภอเมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอมีบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดรับอนุญาตใหมีถิ่นที่อยูใน

ราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลนครเชียงใหม อําเภอเมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงกําหนดใหคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยปฏิบัติเก่ียวกับการทะเบียนราษฎรและกําหนดอัตรคาธรรมเนียม 

พ.ศ. 2551 

2) ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 นาท ี 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 18/07/2015 14:12  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักทะเบียนอําเภอที่มีชื่ออยูในทะเบียนบานหรือทะเบียนประวัติ (หนวยย่ืนคําขอ)/ติดตอ

ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีใหบริการ งานทะเบียนราษฎร และงานบัตรประจําตัวประชาชน สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนคร

เชียงใหม ที่มีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียนประวัติ (หนวยย่ืนคําขอ)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

คนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดรับอนุญาตใหมีถิ่นที่อยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง

และมีใบสําคัญถิ่นที่อยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง หรือกฎหมายวาดวยการ

ทะเบียนคนตางดาว ที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบยีนบาน ท.ร.14 ระบุสัญชาติอื่น หรือไมไดสัญชาติไทย มีเลข

ประจําตัวประชาชน 13 หลัก ขึ้นตนหลักแรกดวยเลข 3, 4, 5, 8 และบุตรของบุคคลตางดาวที่เกิดในประเทศไทยและ

ไมไดสัญชาติไทยโดยการเกิดตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ มีชื่อในทะเบียนบาน ท.ร.13 เลขประจําตัวขึ้นตนหลักแรก

ดวย 6 หรือ 7 ที่มีอายุต้ังแต 5 ปบริบูรณแตไม 70 ปบริบูรณ ตองดําเนินการ ดังนี้ 

  1. กรณีอายุครบ 5 ปบริบูรณ หรือนายทะเบียนเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน ตองขอมีบัตร ภายใน 60 วัน นับแตวันที่มีอายุ

ครบ 5 ปบริบูรณหรือวันที่นายทะเบียนเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 

  2. กรณีบัตรเดิมหมดอายุ บัตรหาย หรือถูกทําลาย หรือบัตรชํารุด ตองขอมีบัตรใหม ภายใน 60 วัน นับแตวันที่บัตรเดิม

หมดอายุ บัตรหายหรือถูกทําลาย หรือบัตรชํารุด 

  3. กรณีที่แกไขรายการชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล หรือวันเดือนปเกิด ในทะเบียนบาน (ท.ร.14 หรือ ท.ร.13) 

ตองขอเปลี่ยนบัตร ภายใน 60 วัน นับแตวันที่นายทะเบียนไดแกไขรายการในทะเบียนบาน 

หมายเหตุ 

1) กรณีมีเหตุสงสัยเกี่ยวกับรายการบุคคลผูขอมีบัตรอาจตองมีการสอบสวนขอเท็จจริงเพิ่มเติมกับเจาบานหรือบุคคลที่

นาเชื่อถือ 

2) ขั้นตอนของการพิจารณา ระยะเวลาอาจเพิ่มขึ้น หากพบปญหาในการจัดเก็บลายพิมพนิ้วมือ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1) ผูขอมีบัตร/ขอมีบัตรใหม/

ขอเปลี่ยนบัตร แจงความ

ประสงคตอเจาหนาที่ 

2) เจาหนาที่ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน รายการ

ในฐานขอมูลทะเบียน

ราษฎร และฐานขอมูล

3 นาที เทศบาลนคร

เชียงใหม อําเภอ

เมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทะเบียนบัตร 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เมื่อตรวจสอบแลวปรากฏ

วาเปนบุคคลคนเดียวกันกับ

รายการในฐานขอมูล 

ดําเนินการพิมพลายนิ้วมือ 

ถายรูปทําบัตร พิมพคําขอมี

บัตร ตรวจสอบความถูก

ตอง รวบรวมเอกสาร

หลักฐานที่เกี่ยวของเสนอ

นายทะเบียนพิจารณา 
 

7 นาที เทศบาลนคร

เชียงใหม อําเภอ

เมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณา

อนุมัติ/ไมอนุมัติ 
 

3 นาที เทศบาลนคร

เชียงใหม อําเภอ

เมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

กรณีอนุมัติ   

- จัดทําเอกสารใบรับคําขอ

มีบัตร เพื่อใชเปนหลักฐาน

การรอรับบัตร   

จากสํานักทะเบียนกลาง 

(ภายใน 1 เดือน) 

  
 

2 นาที เทศบาลนคร

เชียงใหม อําเภอ

เมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   15 นาที 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําคนซึ่ง

ไมมีสัญชาติไทย 

(กรณีบัตร

หมดอายุ ชํารุด 

หรือขอเปลี่ยน

บัตร) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

2) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

3) 

ทะเบียนบานและ

บัตรประจําตัว

ประชาชนของ

ผูใหการรับรอง

ยืนยันตัวบุคคล 

(กรณีที่ตอง

สอบสวน

ขอเท็จจริง

เพิ่มเติม) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

เอกสารราชการ

อื่น เชน 

ใบสําคัญถิ่นที่อยู 

ใบสําคัญ

ประจําตัวคนตาง

ดาว ใบแสดงผล

การเรียน เปนตน 

- 1 1 ฉบับ - 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมในการจัดทําบัตร 
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 คาธรรมเนียม 60 บาท 

หมายเหตุ (ยกเวน  (1) การทําบัตรครั้งแรกของผูที่มีอายุต่ํากวา 15 ป (2) กรณีบัตรเดิมสูญหาย ถูก

ทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญในเขตทองที่ที่ประสบสาธารณภัยตามที่ผูอํานวยการทะเบียนกลางประกาศ

กําหนดและ         

ไดขอมีบัตรภายในกําหนดเวลาที่ผูอํานวยการทะเบียนกลางประกาศกําหนด ) 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ 

หมายเหตุ (โทร 1567) 

2) ชองทางการรองเรียน สํานักบริหารการทะเบียน 59 หมูที่ 11 ตําบลบึงทองหลาง อําเภอลําลูกกา จังหวัด

ปทุมธานี 12150 

หมายเหตุ (โทร 1548 (สายดวน) /http://www.bora.dopa.go.th) 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมเทศบาลนครเชียงใหม 

หมายเหตุ (1 ถ.วังสิงหคํา ต.ชางมอย อ.เมือง จ.เชียงใหม 50300  โทร 0-5325-9000) 

4) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหตุ 

- 

วันที่พิมพ 23/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลนครเชียงใหม สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


