
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและ

บุคลากรทองถิ่น 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักบริหารการคลังทองถิ่น กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เมื่อสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (สมาชิก ก.ฌ.) ถึงแกความตาย ทายาทหรือผูจัดการศพ

สามารถแจงและย่ืนเรื่องเพื่อขอรับเงินสงเคราะหไดที่สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น 

(สํานักงาน ก.ฌ.)หรือที่หนวยงานตนสังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผูที่ถึงแกความตาย โดยแนบเอกสารหลักฐานตามที่กําหนด 

 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ

ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคํา

ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

3. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ

ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 

4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววามี

ความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 

หมายเหตุ จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
  
ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานที่ใหบรกิาร 
สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น 
(สํานักงาน ก.ฌ.) สํานักบริหารการคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน ถนนนครราชสีมา แขวงดุสิต เขตดุสิต 
กรุงเทพมหานคร 10300 โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ใหบรกิาร 
องคการบริหารสวนจังหวัด.....(ระบุชื่อ) 
เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 
องคการบริหารสวนตําบล.....(ระบุชื่อ) 
เมืองพัทยา  
(ตนสังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย)/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (-))  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 126 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ทายาทหรือผูจัดการศพแจงและย่ืนคํารอง ตอหนวยงานตน
สังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย โดยเจาหนาที่
ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร หลักฐาน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบ คือ หนวยงานตนสังกัดของ
สมาชิก ก.ฌ.))  

1 ชั่วโมง กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

2) การพิจารณา 5 วัน กรมสงเสริมการปกครอง



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

เจาหนาที่ของหนวยงานตนสังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแก
ความตาย รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวของ และจัดสงใหกับสํานักงาน 
ก.ฌ. เพื่อพิจารณาอนุมัติจายเงินสงเคราะห 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบ คือ หนวยงานตนสังกัดของ
สมาชิก ก.ฌ.))  

ทองถิ่น 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ของสํานักงาน ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน และ
จัดทํารายงานการเรียกเก็บเงินสงเคราะหประจําเดือน   แจงให
หนวยงานตนสังกัดเก็บเงินสงเคราะหจากสมาชิกสงใหสํานักงาน 
ก.ฌ. เพื่อเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการการฌาปนกิจ
สงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (คณะกรรมการ ก.ฌ.) 
พิจารณาอนุมัติจายเงินสงเคราะห 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบ คือ สํานักงาน ก.ฌ.))  

30 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

4) การพิจารณา 
สํานักงาน ก.ฌ. สั่งจายเงินใหแกหนวยงานตนสังกัดของสมาชิก 
ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบ คือ สํานักงาน ก.ฌ. 
))  

90 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แบบรายงานขอรับเงินสงเคราะหการฌาปนกิจสงเคราะห
ขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (ก.ฌ.3) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ใบมรณบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ทะเบียนบานของสมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ทะเบียนสมรสของสมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย (กรณีจด
ทะเบียนสมรส) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

ทะเบียนบานของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชือ่สกุลของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 
(กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 
 

แบบสอบสวนทายาท (ปค.14) กรณีที่สมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความ
ตายไดระบุไวในใบสมัครหรอืใบเปล่ียนแปลงทายาท (ไมระบุชื่อ) 
ใหบดิา มารดา สามี ภรรยา บุตรเปนผูรับเงินสงเคราะห หรือกรณี
บุคคลที่สมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย ระบุไวในใบสมัครถึงแก
ความตายไปกอนสมาชิก (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารลําดับที่ 2 – 8 ทายาทผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหหรือ
เจาหนาที่ของหนวยงานตนสังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย 
ตองลงชื่อรับรองสําเนาทุกฉบับ 
) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (สํานักงาน ก.ฌ.) สํานักบริหารการคลังทองถิ่น 
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น หมายเลขโทรศัพท 0-2241-8036 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบรายงานขอรับเงินสงเคราะหการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (ก.ฌ.3) 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหต ุ

- 
ชื่อกระบวนงาน: การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักบริหารการคลังทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน สํานักบริหารการคลัง

ทองถิ่น 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ระเบียบกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นวาดวยการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น พ.ศ. 2554  
ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ใหบรกิาร: สวนกลาง 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและ

บุคลากรทองถ่ิน 27/05/2558 14:31 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: 15/07/2558 


