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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่ 

สะสมอาหาร พืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลนครเชียงใหม อําเภอเมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม  

กระทรวงสาธารณสุข  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน200 

ตารางเมตร และมิใชเปนขายของในตลาด จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือ

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ ภายใน 30 วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออก

ใบอนุญาต) เมื่อไดยืน่คําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจา 

พนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตอ         

อายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาต          

รายใหม  ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

กําหนด จะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการ        

คางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิน่มีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการ       

ไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

2.เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

 (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 (2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของ

ทองถิ่น) 

 (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่

ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน   

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณา       

แลวเสร็จ 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 

เทศบาลนครเชียงใหม  1 ถ.วังสิงหคํา ต.ชางมอย  

อ.เมือง จ.เชียงใหม 50300  โทร 0-5325-9000  

และงานสุขาภิบาลแขวงทั้ง 4 แขวง/ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลง

ขอมูลไดตามหนาที่รับผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถิ่นเปด

ใหบริการ))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้ง

สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่

เกิน 200 ตารางเมตร พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบ ใหระบไุปตามบรบิทของทองถิ่น))  

15 นาที เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันท ี

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะนั้น ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม

ภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคํา

ขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสง

1 ชั่วโมง เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

เอกสารเพิ่มเติมใหครบถวน ตามที่กําหนดในแบบบนัทึก

ความบกพรองใหเจาหนาที่สงคืนคําขอและเอกสาร 

พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจง

สิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสขุลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หาก

พนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตัง้

สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่

เกิน 200 ตารางเมตร แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 

8 วัน เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแต

วันที่เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ))  

1 วัน เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

5) 

 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ

บุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน 
สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางอาคาร หรือหลักฐาน

แสดงวาอาคารนั้นสามารถใชประกอบการไดตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวย

จําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้ง

สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไมเกิน 3,000 
บาทตอป 

(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น))  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ ชองทางการรองเรียน))  

2) ศูนยดํารงธรรมเทศบาลนครเชยีใหม 

(หมายเหตุ: (1 ถ.วังหคํา ต.ชางมอย อ.เมือง จ.เชียงใหม 50300  โทร 0-5325-9000))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น))  

 

หมายเหตุ 

- 

ชื่อกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร            

พืนที่เกิน 200 ตารางเมตร  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550  

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 
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ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 15/08/2015 14:30 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

 


