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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที�เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที�ให้บริการ : เทศบาลนครเชียงใหม อําเภอเมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม กระทรวง 

สาธารณสุข  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข (ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ  

(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุม

ในเขตทองถิ่นนั้น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่

รับผิดชอบ ภายใน..     ระบุ..... วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออก

ใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอ   พรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา

เจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคํา

ขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุด   แลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผู

ขออนุญาตรายใหม 

ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

กําหนด    จะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่

ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผู

นั้นหยุดดําเนินการไวไดจน       กวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถกูตองและครบถวน 

   (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขอ           

         อนุญาต 

   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

   (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ          

 ที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน    

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณา      

 แลวเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที�ให้บริการ 

สํานกังานเทศบาลนครเชียงใหม่ 1 ถ.วงัสิงห์คํา  

ต.ชา้งม่อย อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50300  โทร  

0-5325-9000  หรือ งานสขุาภิบาลแขวงทั�ง 4 

แขวง/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลี�ยนแปลง

ขอ้มูลไดต้ามหนา้ที�รับผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาที�ทอ้งถิ�นเปิด

ใหบ้ริการ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง 

วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

 

ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ขั �นตอน ระยะเวลา ส่วนที�รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ พรอมหลักฐานที่ทองถิน่กําหนด 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วน

งาน/หน่วยงานที�รับผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิ�น))  

15 นาที เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ 

และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทนัท ี

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน จนท. แจงตอผู

ยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ 

หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ให

จัดทําบันทึกความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยืน่เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผู

ยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วน

งาน/หน่วยงานที�รับผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม

1 ชั่วโมง เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 
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ลําดับ ขั �นตอน ระยะเวลา ส่วนที�รับผิดชอบ 

บริบทของทอ้งถิ�น 

2. หากผูข้อต่ออายใุบอนญุาตไม่แกไ้ขคําขอ

หรือไม่ส่งเอกสารเพิ�มเติมใหค้รบถว้น ตามที�

กําหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้

เจ้าหนา้ที�ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้ง

เป็นหนงัสือถึงเหตแุห่งการคืนดว้ย และแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

3) การพจิารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ แนะนําใหปรบัปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วน

งาน/หน่วยงานที�รับผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิ�น 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วนั นบัแต่วนัที�เอกสารถูกตอ้งและ

ครบถว้น 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2557) 

20 วัน เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพนกําหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

8 วัน เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

 



786 
 

ลําดับ ขั �นตอน ระยะเวลา ส่วนที�รับผิดชอบ 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วน

งาน/หน่วยงานที�รับผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิ�น 

2. ในกรณีที�เจ้าพนกังานทอ้งถิ�น ไม่อาจออก

ใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีคําสั�งไม่อนญุาต

ไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัที�เอกสารถูกตอ้ง

และครบถว้น ใหแ้จ้งการขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนญุาตทราบทกุ 7 วนั จนกว่าจะพิจารณา

แลว้เสร็จ พร้อมสําเนาแจ้งสํานกั ก.พ.ร. 

ทราบ))  

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ

อายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียม

ตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

(ตามประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วน

งาน/หน่วยงานที�รับผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิ�น 

2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที�กําหนด 

จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ�มขึ�นอีกร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินที�คา้งชําระ))  

1 วัน เทศบาลนครเชียงใหม 

อําเภอเมืองเชียงใหม 

จังหวัดเชียงใหม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ�มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ�มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 

4) 

 

ใบมอบอาํนาจ (ในกรณีที�มีการมอบอาํนาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 

5) 

 

หลักฐานที�แสดงการเป็นผู้มีอาํนาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 

6) 

 

สําเนาเอกสารสิทธิ� หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื�นใด 

ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที�ที�ใช้
ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกจิการ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 

7) 

 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคารที�แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที�ขออนุญาตได้ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ�มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

8) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื�นที�เกี�ยวข้องในแต่
ละประเภทกจิการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดนิเรือ

ในน่านนํ �าไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 

9) 

 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกจิการที�กฎหมาย
กาํหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น รายงาน

การวิเคราะห์ผลกระทบสิ�งแวดล้อม (EIA) รายงาน
การประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 

10) 

 

ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ�งแวดล้อม (ในแต่ละ

ประเภทกจิการที�กาํหนด) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 

11) 

 

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื�องสุขาภบิาลอาหาร (กรณียื�นขออนุญาต

กจิการที�เกี�ยวข้องกับอาหาร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศกําหนดในแตละประเภทกจิการ) 

- 



789 
 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการที�เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 
10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาด
ของกจิการ) 

(หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหต:ุ (ระบสุ่วนงาน/หนว่ยงานที�รับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน))  

2) ศูนยดํารงธรรมเทศบาลนครเชบีงใหม 

(หมายเหต:ุ (1 ถ.วงัสิงห์คํา ต.ชา้งม่อย อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50300  โทร 0-5325-9000))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลําดับ ชื�อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น))  

หมายเหตุ 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2550  

2)กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการที�เป็นอนัตรายต่อ

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 
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สขุภาพ พ.ศ. 2545  

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื �นที�ให้บริการ: ทองถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 

ข้อมูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 15/08/2015 14:50 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


