แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ
กรณีพนักงานจ้างถึงแก่ความตาย
เขียนที่……………………………………..

วันที่……………………………………

                         ข้าพเจ้า…..….……………………………………………….…………….…..…..……….เป็นพนักงานทั่วไปตำแหน่ง คนงานทั่วไป   สังกัด………………………………………..…………………………………………………………..…………เทศบาลนครเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ ได้รับค่าตอบแทนเดือนละ 9000.- บาท (เก้าพันบาทถ้วน)
                         ขอแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษโดยหนังสือฉบับนี้ว่า ในกรณีที่ข้าพเจ้าถึงแก่ความตายในระหว่างรับราชการ และทางเทศบาลนครเชียงใหม่ จะต้องจ่ายเงินช่วยพิเศษให้ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดเชียงใหม่ เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล ข้อ 440 ประกาศลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2545 และประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดเชียงใหม่  เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับพนักงานจ้าง ลงวันที่  20 มิถุนายน 2547 ข้อ 72 ให้แก่บุคคลซึ่งพนักงานจ้างได้แสดงเจตนาระบุไว้เป็นหนังสือตามแบบที่คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาลกำหนด 


ข้าพเจ้าประสงค์ให้จ่ายเงินช่วยพิเศษให้แก่……………………………………………………………………………...ซึ่งมีภูมิลำเนาอยู่บ้านเลขที่…………………………….ถนน…………………………….ตำบล/แขวง………………………………อำเภอ………………………………………..………………..จังหวัด…………………..………………รหัสไปรษณีย์………………………………………………………………………..………………





(ลงชื่อ)………….……………….……………...ผู้แสดงเจตนา




      (………………….……..………………)


(ลงชื่อ)………………….…………………...พยาน                 (ลงชื่อ)……………….………………………...พยาน

         (……………………………………)                                 (……………….………………………)


ได้บันทึกไว้ในสมุด/แฟ้มประวัติ แล้ว
    ลงชื่อ………………………………………เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ

(…………………………………….)

   ตำแหน่ง……………………………………..

   วันที่…………………………………………

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
บันทึกการเปลี่ยนแปลง


ข้าพเจ้าขอยกเลิกหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษฉบับนี้ โดยได้แสดงเจตนาใหม่ ตามหนังสือแสดงเจตนา 
ลงวันที่…………………………..ซึ่งให้………………………..…………….…………………………………………………………………………………………………….…………. 

เป็นผู้มีสิทธิรับเงินช่วยพิเศษเมื่อข้าพเจ้าถึงแก่ความตายระหว่างรับราชการ





ลงชื่อ ……………..…………………………ผู้แสดงเจตนา
        (……………………..……………….)



ได้บันทึกไว้ในสมุด/แฟ้มประวัติ แล้ว
   ลงชื่อ………………………………………เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ
           (…………………………………….)

  ตำแหน่ง……………………………………..

  วันที่…………………………………………
หมายเหตุ   1. ให้มอบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษไว้  ณ  ส่วนราชการที่ตนสังกัดเพื่อเก็บไว้ในสมุดประวัติ หรือแฟ้มประวัติ เมื่อมีการโอนย้าย
                  ก็ให้ส่งหนังสือดังกล่าวตามไปด้วย และให้มีการบันทึกการแสดงเจตนาไว้ในสมุด/แฟ้มประวัติด้วย
2. ให้ระบุชื่อผู้รับเงินช่วยพิเศษแต่เพียงรายเดียว หากจะเปลี่ยนแปลงตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษในภายหลัง ให้ทำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ  ฉบับใหม่แทนฉบับเดิมตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด และให้แนบฉบับเดิมไว้ด้วย
3.  การขูดลบ  ตก  เติม  หรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงอย่างอื่นในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ ให้ลงลายมือชื่อกำกับไว้
ให้พนักงานจ้างทั่วไปดำเนินการดังนี้
1.  ลงชื่อในสัญญาจ้าง จำนวน 2 ฉบับ
2.  หนังสือค้ำประกัน  โดยต้องมีข้าราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือข้าราชการส่วนท้องถิ่น ตั้งแต่ระดับ  ชำนาญงานขึ้นไป ดังนี้
      2.1 ผู้ค้ำประกันลงชื่อในสัญญาค้ำประกัน
      2.2 ลงชื่อพยาน 2 คน 
      2.3 สำเนาบัตรข้าราชการของรัฐผู้ค้ำประกัน  จำนวน 1 ฉบับ
      2.4 สำเนาทะเบียนผู้ค้ำประกัน   จำนวน 1 ฉบับ
3. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ
      3.1 กรอกรายละเอียด ห้ามลบ 
      3.2 แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้านพนักงานจ้างผู้แสดงเจตนา
      3.3 แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับเงินช่วยพิเศษ
4. ส่งเอกสารคืนงานสรรหาบรรจุแต่งตั้งและพัฒนาบุคลากร ฝ่ายการเจ้าหน้าที่ ในสภาพที่เหมือนเดิม เนื่องจากเป็นเอกสารสำคัญของทางราชการ
5. หากท่านมีข้อสงสัยให้สอบได้ที่เบอร์ 053-259059-60   
