แบบ ลก.1
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ
เขียนที่                                  .
วันที่         เดือน              พ.ศ.                .
เรื่อง
ขอลาออกจากราชการ
เรียน
นายกเทศมนตรีนครเชียงใหม่
ด้วยข้าพเจ้า                                                                   ได้เริ่มรับราชการเมื่อวันที่              .เดือน                   พ.ศ.            สังกัด(ชื่อหน่วยงานที่บรรจุครั้งแรก)                                                              . 
ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง                                                                          ระดับ                                         .
งาน/กลุ่มงาน/ฝ่าย/หน่วย/ส่วน/กอง/สำนัก                                                                                                .
                                                                            เทศบาลนครเชียงใหม่ อำเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่.
ได้รับเงินเดือน ขั้น             ประเภท/ระดับ                                                    อัตราเงินเดือน                    บาท
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเนื่องจาก                                                                                           .
จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วันที่                เดือน                         พ.ศ.                .
ขอแสดงความนับถือ
 (ลงชื่อ)                                         .
        (                                        )
                                   วันที่                                          .
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
สำหรับผู้บังคับบัญชา
	เรียน หัวหน้าส่วนราชการ
1. ความเห็นของ (หน.งาน/กลุ่มงาน/หน.ฝ่าย/ผอ.ส่วน)
    ได้ตรวจสอบภาระหนี้สิ้นและวินัย/คดีอาญาตามหลักฐาน
    ที่เสนอมาพร้อมนี้
    ( ไม่อยู่ระหว่างการถูกดำเนินการทางวินัย
    ( ไม่เป็นผู้ถูกดำเนินคดีอาญา
    ( ไม่มีภาระหนี้สินกับทางราชการ
    เห็นควรอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้ตามความประสงค์
(ลงชื่อ)...................................................
        (..................................................)
            ตำแหน่ง....................................................
                 วันที่....................................................
เรียน ปลัดเทศบาลนครเชียงใหม่

2. ความเห็นของหัวหน้าส่วนราชการ
    ( ควรอนุญาต  ( ไม่ควรอนุญาต เนื่องจาก....................
    ..............................................................................................
(ลงชื่อ)...................................................
        (………………………..………………….)
            ตำแหน่ง...................................................
                 วันที่...................................................
	เรียน นายกเทศมนตรีนครเชียงใหม่
3. ความเห็นของปลัดเทศบาล
    ( ควรอนุญาต  
    ( ไม่ควรอนุญาต เนื่องจาก……………………………..……

     .....................................................................................
 (ลงชื่อ)...................................................
        (นางนุสรา  ยันตรโกวิท)
                       ปลัดเทศบาลนครเชียงใหม่
             วันที่.....................................................
4. ความเห็นของนายกเทศมนตรี
    ( ควรอนุญาต  
    ( ไม่ควรอนุญาต เนื่องจาก……………………………..……

     .....................................................................................
 (ลงชื่อ)...................................................
        (นายอัศนี  บูรณุปกรณ์)
                      นายกเทศมนตรีนครเชียงใหม่
             วันที่.....................................................
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